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Gebruiksreglement Huis Proot 2026-2031 

Artikel 1 : Voorwerp 

Dit reglement bepaalt de gebruiksvoorwaarden voor de ter beschikkingstelling aan derden van 

de ruimtes in de beschermde herenwoning Huis Proot gelegen in de Noordomstraat 2 te 8680 

Koekelare. 

Het College van Burgemeester en Schepenen verleent toelating tot gebruik. 

Dit gebruiksreglement maakt onlosmakelijk deel uit van de toelating tot gebruik van deze 

infrastructuur. De gebruiker verklaart kennis te hebben genomen van dit gebruiksreglement 

en er zich volledig naar te schikken. 

Artikel 2 : Huurder 

De huurder is een meerderjarige of rechtspersoon welke een overeenkomst aangaat met het 

gemeentebestuur van Koekelare. De huurder is als ondertekenaar van de 

gebruiksovereenkomst verantwoordelijk voor alle betalingen. Aan hem zal alle briefwisseling 

betreffende het gebruik van het Huis Proot gericht worden. 

De huurder stelt zich persoonlijk aansprakelijk voor de correcte naleving van de bepalingen in 

de gebruiksovereenkomst en dit reglement. Bij het afsluiten van de verhuurovereenkomst 

ondertekent de huurder dat hij akkoord gaat met het voorliggend gebruikersreglement.  

De huurder is verantwoordelijk voor beschadigingen aan het gebouw en de infrastructuur en 

voor diefstallen of beschadigingen van roerende goederen eigendom van het 

gemeentebestuur behorende tot het gebouw vanaf het afhalen van de sleutel tot het 

terugbrengen ervan. 

De huurder blijft aansprakelijk tegenover derden, alsook tegenover elk gezagsorgaan, bestuur 

of instantie waaraan hij taksen of belastingen verschuldigd is (auteursrechten,…). 

Het gemeentebestuur is verzekerd voor Burgerlijke Aansprakelijkheid en Brand. De huurder is 

verantwoordelijk zichzelf verder in te dekken voor de organisatie van zijn activiteiten. 

De huurder zal zich kenbaar maken ten overstaan van elke controlerende overheid. De 

huurder houdt in het bijzonder toezicht op en zorgt voor de naleving van : 

• het behoud van de goede orde in de ruimtes van het Huis Proot; 

• het naleven van het rookverbod (nergens in het gebouw mag gerookt worden); 

• het naleven van elke wetgeving aangaande publieke en private bijeenkomsten; 

• vrijhouden van evacuatiewegen en brandbestrijdingsmiddelen; 
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De huurder staat in voor het terugplaatsen van verplaatst meubilair. De huurder ziet er op toe 

dat alle meegebrachte goederen uit het gebouw verwijderd zijn bij het beëindigen van de 

huurperiode of de termijn die wordt afgesproken met de dienst die instaat voor verhuur. 

Het gemeentebestuur kan niet aansprakelijk worden gesteld voor schade aan of verlies van 

materialen achtergelaten door de gebruiker. 

Artikel 3 : Aard van de activiteiten 

De ruimtes in het Huis Proot worden enkel ter beschikking gesteld voor activiteiten die naar 

vorm en inhoud passen binnen deze gerestaureerde herenwoning. Gelet op de fragiliteit van 

het heel waardevolle interieur is dit criterium doorslaggevend bij het verlenen van een 

gebruikstoelating. 

Elke gebruiker moet de ruimtes in het Huis Proot benaderen met het grootste respect. 

Voorbeelden van toegelaten activiteiten zijn vergaderingen, spreekbeurten, debatten, 

opleidingen, tentoonstellingen, workshops, … . 

Activiteiten met luide muziek, dansfeesten en gelijkaardige activiteiten zijn uitgesloten. 

Alle feesten met een privatief karakter (bv. huwelijksfeest, verjaardagsfeest, babyborrels, …) 

zijn uitgesloten. 

Artikel 4 : Reservaties 

Het gebruik van de ruimtes in het Huis Proot wordt toegestaan in chronologische volgorde van 

aanvraag. 

Elke huurperiode dient opnieuw aangevraagd te worden. Geen huurder kan aanspraak maken 

op een recht van bestendig gebruik. 

Een optie op een bepaalde datum kan genomen worden. Deze blijft geldig tot een tweede 

aanvraag op eenzelfde ogenblik binnenkomt. De eerste aanvrager wordt hierover zo snel 

mogelijk op de hoogte gebracht. Hij is dan verplicht binnen vijf werkdagen een schriftelijke 

aanvraag in te dienen om zijn aanvraag te vrijwaren. 

Binnen de vijftien dagen na de aanvraag zal het College van burgemeester en schepenen 

beslissen of de gevraagde ruimte(s) verhuurd word(t)(en) en of de aangevraagde activiteit kan 

plaatsvinden. De gebruikstoelating vermeldt de tijdstippen wanneer over gevraagde ruimte(s) 

kan beschikt worden, tegen welke prijs en onder welke voorwaarden. Eén van deze dient 

binnen de tien werkdagen ondertekend terugbezorgd te worden. 

De facturatie gebeurt na de activiteit 

Artikel 5 : Technische modaliteiten 
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Het College machtigt een personeelslid de verhuring op te volgen en administratief af te 

handelen. Het gemachtigde personeelslid houdt een kalender met verhuurde en vrije dagen 

bij. 

Een afgevaardigde van het gemeentebestuur heeft ten allen tijde toegang tot de verschillende 

ruimtes in het Huis Proot ook tijdens de activiteiten. 

De sleutel van het Huis Proot dient afgehaald en teruggebracht te worden bij de 

zaalverantwoordelijke. 

Het in gereedheid brengen van de ruimtes gebeurt in principe in de morgen of in de namiddag 

die aan de activiteit voorafgaat maar mag voorafgaande activiteiten niet storen. Het in 

gereedheid brengen van de ruimte op de dagen die aan de activiteit voorafgaan, kan slechts 

na overleg met het gemachtigde personeelslid. 

Nooduitgangen en vuurbestrijdingsmiddelen moeten vrij toegankelijk blijven. De goede 

werking ervan mag in geen enkel opzicht verhinderd worden. 

De huurder gedraagt zich steeds als een goede huisvader. De huurder doet al het mogelijke 

om ongelukken te voorkomen. 

Het niet naleven van de veiligheidsvoorschriften heeft onmiddellijke stopzetting van de 

activiteit tot gevolg. 

Het plaatsen van buiteninstallaties moet aangevraagd worden aan het College van 

Burgemeester en Schepenen. Er mag enkel tot aan de paaltjes gereden worden met 

voertuigen om te laden en te lossen. Op het terras mogen in geen geval vrachtwagens en 

wagens geplaatst worden. 

Het is verboden binnen het gebouw : 

- te roken (conform KB dd. 13 december 2005 betreffende het roken in openbare 

plaatsen). 

- daden te stellen die de openbare orde of de goede zeden in het gedrang brengen; 

- activiteiten te organiseren die in strijd zijn met de wetten, decreten of 

gemeenteraadsbesluiten 

- hechtingsmiddelen aan muren, ramen of deuren aan te brengen, of deze te 

beschilderen, beschrijven,…. 

- affiches, flyers, … aan de muren, ramen of deuren aan te brengen 

In de multimediazaal op de eerste verdieping mogen maximum 80 personen aanwezig zijn 

binnen deze ruimte. 

Gebruikte ruimtes worden in eenzelfde staat verlaten als ze werden gevonden. Geopende 

vensters en deuren dienen te worden gesloten. Verplaatste tafels en stoelen worden 

teruggezet in de voorziene bergplaats. De tafels worden eerst afgekuist. Lichten dienen 
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gedoofd te worden. Gewijzigde verwarming moet worden afgezet. Alle restafval dient op de 

voorziene plaats gedeponeerd te worden, enkel in officiële vuilniszakken van de gemeente. 

Alle andere afval dient door de gebruiker meegenomen te worden. 

De lokalen moeten na gebruik ten laatste tegen 8 uur ‘s morgens volledig vrijgemaakt en in 

orde gebracht worden. De glazen en koppen die gebruikt werden moeten gewassen, 

afgedroogd en op hun plaats teruggezet worden. Het schoonmaken gebeurt door iemand 

aangesteld door het gemeentebestuur en is inbegrepen in de huurprijs. 

Er wordt gevraagd voorbeeldig en zuinig om te springen met nutsvoorzieningen (water, 

elektriciteit, verwarming).  

Roerende goederen behorende tot de inventaris van de ruimtes, mogen niet buiten het Huis 

Proot gebracht worden. 

Elke vastgestelde beschadiging dient gesignaleerd te worden. Zij wordt vergoed door de 

huurder a rato van de bij bestek vastgestelde kosten of de vervangwaarde. 

Indien de huurder de beschadiging vaststelt voor het gebruik van de lokalen, zal de vorige 

gebruiker aangesproken worden. 
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Artikel 6 : Tarieven 

 Verenigingen en 

Privé-personen1 

van Koekelare 

Commerciële 

instanties van 

Koekelare2 

Verenigingen en 

commerciële instanties 

buiten Koekelare 

Grote ruimte eerste 

verdieping (max. 4u) 

 25 euro  50 euro  75 euro 

Kleine lokalen (max. 4u)  6 euro  25 euro  40 euro 

Grote ruimte eerste 

verdieping (1 dag) 

 50euro  100 euro  150 euro 

Kleine lokalen (1 dag)  20 euro  40 euro  60 euro 

 

Na uitdrukkelijke goedkeuring door het College van Burgemeester en Schepenen kan het 

volledige gebouw gehuurd worden. Hiervoor zijn volgende tarieven van toepassing : 

 Verenigingen en 

Privé-personen3 

van Koekelare 

Commerciële 

instanties van 

Koekelare4 

Verenigingen en 

commerciële instanties 

buiten Koekelare 

Volledig gebouw (max. 4u)  95 euro  150 euro  250 euro 

Volledig gebouw (hele 

dag) 

 185 euro 310 euro  440 euro 

Elektriciteit, water en verwarming zijn in de huurprijzen inbegrepen. 

 
1 Met privé-personen wordt bedoeld: inwoners van Koekelare die activiteiten organiseren voor het grote 
publiek. 
2 Met commerciële instanties wordt bedoeld: bedrijven die het Huis Proot voor commerciële doeleinden 
gebruiken. 
3 Met privé-personen wordt bedoeld: inwoners van Koekelare die activiteiten organiseren voor het grote 

publiek. 
4 Met commerciële instanties wordt bedoeld: bedrijven die het Huis Proot voor commerciële doeleinden 

gebruiken. 
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In de huurprijs zijn het gebruik van glazen, borden, koppen, bestek enz. inbegrepen. Verlies 

en breuk van het gerei wordt door de gebruiker vergoed. 

Artikel 7 : Slotbepalingen 

Dit reglement ligt ter inzage in het gemeentehuis en is te raadplegen op 

www.koekelare.be/huis-proot. Een volledig reglement wordt op verzoek meegegeven door 

de dienst die instaat voor het verhuur van het Huis Proot. 

Alle gevallen die niet voorzien zijn in dit reglement worden door het College van Burgemeester 

en Schepenen beslist. 

http://www.koekelare.be/huis-proot.

